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Zarzadzenie Nr 2/2019

Dyrektora Zakladu Gospodarki Komunalnej w Damnicy
z dnia 18 stycznia 2019 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Zakladu Gospodarki Komunalnej w Damnicy

Na podst. § 5 Statutu Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Damnicy przyjetego uchwatg Nr
XXIX/210/08 Rady Gminy Damnica z dnia 18 grudnia 2008 roku w sprawie utworzenia

Gminnej jednostki organizacyjnej — Zaktad Gospodarki Komunalnej w Damnicy.

Zmieniam Zarzgdzenie Nr 14/1/2012 z dnia 28 wrzesnia 2012 roku w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Damnicy w nastepujacy sposob:
§ 1. W Rozdziale 111 — Struktura Organizacyjna, w ust. 1 dodaje sie lit. k) i 1) w brzmieniu:
,, k) stanowisko ds. zarzgdzania mieszkaniowym zasobem Gminy Damnica”
,, 1) inkasent/informatyk”
§ 2. Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie, jak w
zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia
§ 3. W zalgczniku Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego, dodaje sie stanowiska:
1) ds. zarzadzania mieszkaniowym zasobem Gminy Damnica w brzmieniu:
,OTANOWISKO DS. ZARZADZANIA MIESZKANIOWYM ZASOBEM GMINY
DAMNICA.
1. Wykonywanie prac zwigzanych z biezgcym utrzymaniem i gospodarowaniem
mieszkaniowym zasobem Gminy Damnica.
2. Dokonywanie przegladow stanu technicznego lokali oraz budynkow komunalnych, w tym
podejmowanie czynnosci zmierzajgcych do poprawy ich stanu technicznego.
3. Wspolpraca z zarzadcami wspolnot mieszkaniowych z udziatem Gminy Damnica.
4. Przygotowywanie projektow zarzqdzen dotyczacych:
a) slawek czynszy
b) okreslenie zasobu lokali socjalnych i mieszkalnych
5. Przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych:

a) zasad wynajmowania lokali z mieszkaniowego zasobu Gminy Damnica



b) wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Damnica”

2) informatyk/inkasent w brzmieniu:

, INKASENT/INFORMATYK

1. Realizacja zadan zwigzanych z poborem ptatno$ci naliczanych przez Zaklad Gospodarki
Komunalnej”

2. Petnienie funkcji administratora systemow informatycznych w tym ich ochrona i
zabezpieczenie

3. Tworzenie i wdrazanie koncepcji spojnego systemu informatycznego i teleinformatycznego
w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej

4. Zarzqdzanie i administrowanie serwerami i zasobami informatycznymi

5. Prowadzenie szkolen i instruktazu pracownikow w zakresie obstugi sprzetu
komputerowego , aplikacji biurowych i wdrazanych systemow

6. Zapewnienie Zakladowi Gospodarki Komunalnej bezpieczenstwa fizycznego, organizacja
ochrony, w tym nadzér nad prawidlowoscig dziatania systemow alarmowych

7. Stata konserwacja sprzetu komputerowego

8. Obstuga techniczna sprzetu kopiujgcego — nadzorowanie whasciwego uzytkowania,
eksploatacji i konserwacji

9. Identyfikacja potrzeb w zakresie informatycznego wyposazenia stanowisk pracy oraz

sukcesywna wymiana zuzytych i przestarzatych sktadnikow”
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Zatgcznik nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego

Schemat organizacyjny Zakladu Gospodarki Komunalne w Damnicy
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