ZARZADZENIE Nr 36 /2021
DYREKTORA
ZAKLADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ W DAMNICY
z dnia 16 grudnia 2021 roku

W sprawie aktualizacji instrukcji gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Zakladzie Gospodarki Komunalnej

Na podstawie § 4 ust. 1 i 3 Statutu Zakladu Gospodarki Komunalnej w Damnicy (Dz. Urz Woj.
Pom. Z 2019 r., poz. 6023) przyjetego uchwata nr XI11/135/2019 Rady Gminy Damnica z dnia 28

listopada 2019 roku w sprawie uchwalenia statutu Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Damnicy.

Zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Do wprowadzonej, przez zarzadzenie nr 30/2021 Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalne;j
w Damnicy z dnia 27 pazdziernika 2021, Instrukcji gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie dolgcza si¢: Protokdt z przeprowadzenia
przedinwentarzowego szkolenia instruktazowego oraz Protokoét z inwentaryzacji — spis z natury —

kasy w dniu 31 grudnia 2021 r..

§ 2. Protokot z przeprowadzenia przedinwentarzowego szkolenia instruktazowego okresla sie jako
Zalacznik nr 17 do Instrukeji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad

odpowiedzialnosci za powierzone mienie.
§ 3. Protokot z inwentaryzacji — spis z natury — kasy w dniu 31 grudnia 2021 r. okresla sie jako
Zafacznik nr 18 do Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad

odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik Nr 17 do Instrukcji w sprawie gospodarki
majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Zaktadzie
Gospodarki Komunalnej w Damnicy

(pieczed jednostki)
Protokoél z przeprowadzenia przedinwentarzowego szkolenia instruktazowego
Na podstawie wytycznych zawartych w instrukcji inwentaryzacyjnej obowiazujacej w

TEORENES 5 AR worresprarmmrrr e S G Etmmmn odbyto si¢ przedinwentaryzacyjne

szkolenie instruktazowe, w ktorym wzigly udzial nizej wymienione osoby:

Lo Pan/Pani ......c.oooviiiiiiiiiiiii e - przewodniczacy komisji
2. Pan/Pani ......oooooiiiiiiii e - cztonek komisji
T R —————————— - czlonek komisji
A Pan/PANT :opuvsvuniommsmminsis sxsississmmse smmnmn s sonmn e - cztonek komisji
3: BanPam cocemiss s stommmmsnnmemmmasmmmssssmmmasms - cztonek komisji
6. Pan/Pani ...........ooooiiiiiiiiii - cztonek komisji

Przedmiotem szkolenia bylo zapoznanie cztonkéw komisji z zasadami oznakowania
sktadnikow majatku oraz przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostce, zasadami

sporzagdzania dokumentacji inwentaryzacyjnej, zakresu i przebiegu spisu z natury.

Podpisy uczestnikéw szkolenia Podpis osoby prowadzacej szkolenie



Zatacznik Nr 18 do Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym. inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Zakladzie
Gospodarki Komunalnej w Damnicy

(pieczed jednostki)

Protokot
z inwentaryzacji - spis z natury - kasy w dniu 31 grudnia 2021 r.
przeprowadzonej przez komisje w sktadzie :

l...- przewodniczacy zespolu spisowego

2...- czlonek komisji

3...- cztonek komisji
wiobecnogei kasjerki (zddjace] )= naimsminnmanorasssaemg
i kasjerki przejmujacej I

1) W wyniku inwentaryzacji kasy stwierdzono :

o rzeczywisty stan gotowki w kasie,
(wedlug specyfikacji na odwrocie) b ....ccevecreeivcrrcrineennes
o stan gotowki wg. ostatniego raportu
kasowego Nr.......... z dnia.....ccceeuenne. Zh
* réznica ( nadwyzka - niedobdr ) Zh o

Ostatnie zapisane dowody kasowe

Mostatni dowdd KPnr .
~ostatni dowod KWnr .
AN ostatni kwitariusznr s
~ ostatni czek gotowkowynr L
Aostatni (iNN€) woeeeeeee. e,

2)Inne uwagi komisji:
- zabezpieczenie kasy oraz przechowywanej gotéwki i kluczy do kasy
- sprawnos¢ urzadzen alarmowych
- inne uwagi

..............................................................................................................

Podpis osoby mat. odp. Podpis osoby Podpisy cztonkow

( zdajacej ) przejmujacej zespotu spisowego
................................................ |
2/



Specyfikacja gotéwki znajdujacej sie w kasie

Banknoty
.............. szt. x 200 zt
.............. szt. x 100 zi =
.............. szt. x 50zt = reosesseersanes
.............. szt. x 20zl = -
.............. szt. x 10zt S
Razem banknoty.........c.ccceveeunenee. zt
L] 3 1 T zt
OEBIeM s ivmmimmsnmsusmserssvmmve zt
STOWNIE © eevieiiiciece e ere e
Inne waluty: ..ocoovveiiieiee e,
Podpis osoby mat. odp. Podpis osoby Podpisy cztonkow
( zdajacej ) przejmujace;j zespotu spisowego

...........................



