ZARZADZENIE NR 19 /2021
DYREKTORA
ZAKLADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ W DAMNICY
z dnia 01.03.2021 r.

w sprawie: dokonania zmian tresci instrukcji obiegu dokumentéw do Zasady (polityki)
Rachunkowosci, zmiana dotyczy zatgcznikéwnr 1, 2, 3, 4, 5.

Na podstawie przepiséw art. 10 ust 1 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2019 r. poz.351 z pbéz zm.) i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z p6z. zm.) oraz § 4 ust 1 i 3 Statutu Zakladu Gospodarki
Komunalnej w Damnicy nadanego uchwata XI11/135/2019 Rady Gminy z dnia 28 listopada 2019
oraz w zwigzku z art. 108 a i 96 b ustawy a dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U. z 2020 poz 106 ze zm.)

zarzadza, co nastepuje

§1

Zmienia si¢ tre$¢ zatgcznikow instrukeji obiegu dokumentéw zasad (polityki rachunkowosci),
dotyczy zalacznikéw nr 1, 2, 3, 4, 5.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 1 marca 2021r.
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Zalgcznik nr 1

Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych

TABELA NR 1. Wykaz 0s6b upowaznionych do dokonywania kontroli merytorycznej

Lp.

dowodow ksiegowych:
) RODZAJ IMIE I NAZWISKO ORAZ STANOWISKO WZ()R_PODPISU
SLUZBOWE UPOWAZNIONEGO UPOWAZNIONEGO

DOKUMENTACJI

1 | Umowy, zaméwienia i itp ‘Aleksandra Winsztal — Dyrektor

2 | Dokumentacja pracy i ptacy

Ilona Wyka - inspektor ds. obstugi sekretariatu,
kasy, kadr i plac

Dokumentacja zakupu
3 srodkéw trwatych,
materialow i ushug

Agnieszka Szartot-Dietrich — Glowny ksiegowy

Ilona Wyka - inspektor ds. obshugi sekretariatu,
kasy, kadr i ptac

Beata Osinska — inspektor ds. rozliczen, transportu,
cmentarzy

Wigckowski Marcin - inspektor ds. gospodarki
komunalnej i infrastruktury

Iwona Jaskiewicz — inspektor ds. ksiegowosci

Zbigniew Barankiewicz - gléwny specjalista ds

Dokumentacja zakupu i
4 |sprzedazy

gospodarki wodno-kanalizacyjnej i infrastruktury
|

Agnieszka Szartot-Dietrich — Gléwny ksiegowy

Zbigniew Barankiewicz - gléwny specjalista ds
gospodarki wodno-kanalizacyjnej i infrastruktury

Iwona Jaskiewicz-inspektor ds ksiegowosci

Ilona Wyka - inspektor ds. obstugi sekretariatu,
kasy, kadr i ptac

Beata Osiriska — inspektor ds. rozliczen, transportu,
cmentarzy

Wigckowski Marcin- inspektor ds. gospodarki

komunalnej i infrastruktury
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| | Zbigniew Barankiewicz - gléwny specjalista ds

5 ‘ Dokumentacja rozchodu | gospodarki wodno-kanalizacyjnej i infrastruktury

‘ Beata Osiniska — inspektor ds. rozliczefi, transportu,
| | cmentarzy

- Qm((o
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Zalgcznik nr 2

Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych

NR 2. Wykaz os6b upowaznionych do dokonywania kontroli

formalno — rachunkowej

L.P.

RODZAJ
DOKUMENTACJI

IMIE I NAZWISKO ORAZ STANOWISKO
SLUZBOWE
UPOWAZNIONEGO

WZOR PODPISU
UPOWAZNIONEGO

Dokumentacja pracy i placy

Ilona Wyka - inspektor ds. obstugi sekretariatu,
kasy, kadr i ptac

|
Agnieszka Szartot-Dietrich — Gléwny ksiggowy

Iwona Jaskiewicz-inspektor ds ksiegowosci

2

Dokumentacja zakupu
srodkow trwatych i ustug

Agnieszka Szartot-Dietrich — Gléwny ksiggowy

Zbigniew Barankiewicz - gléwny specjalista ds
gospodarki wodno-kanalizacyjnej i infrastruktury

Ilona Wyka - inspektor ds. obslugi sekretariatu,
kasy, kadr i ptac

Beata Osifiska — inspektor ds. rozliczen, transportu,
cmentarzy

| Wigckowski Marcin - inspektor ds. gospodarki
komunalnej i infrastruktury

Iwona Jaskiewicz-inspektor ds ksiggowosci

E

| Dokumentacja zakupu i
sprzedazy

Agnieszka Szarlot-Dietrich — Gléwny ksiggowy

Zbigniew Barankiewicz - gléwny specjalista ds
gospodarki wodno-kanalizacyjnej i infrastruktury

Ilona Wyka - inspektor ds. obstugi sekretariatu,
kasy, kadr i ptac

Beata Osifiska — inspektor ds. rozliczen, transportu, ‘
cmentarzy

Wieckowski Marcin - inspektor ds. gospodarki ‘
komunalnej i infrastruktury
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Iwona Jadkiewicz-inspektor ds ksiggowosci

4 | Dokumentacja rozchodu

Wiegckowski Marcin - inspektor ds. gospodarki
komunalnej i infrastruktury

Zbigniew Barankiewicz - gléwny specjalista ds
gospodarki wodno-kanalizacyjnej i infrastruktury

Beata Osinska — inspektor ds. rozliczef, transportu,
cmentarzy

Iwona Jaskiewicz — inspektor ds. ksiggowosci
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Zalacznik nr 3

Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych

TABELA NR 3. Wykaz oséb upowaznionych do dekretacji dowodéw ksiggowych

| L.P. RODZAJ IMIE I NAZWISKO ORAZ STANOWISKO WZ()R_PODPISU
DOKUMENTACJI SLUZBOWE UPOWAZNIONEGO
UPOWAZNIONEGO l
|
1 |Dokumentacja ptacy Agnieszka Szarlot-Dietrich — Gtéwny ksiggowy ‘4‘
2 | Dokumentacja zakupu Agnieszka Szarlot-Dietrich — Gtéwny ksiggowy
srodkow trwatych , !
| materialéw i ustug 1
i
3 |Dokumentacja zakupu i Agnieszka Szartot-Dietrich — Gléwny ksiggowy "{Tt
| sprzedazy \
| ‘ -'
| 4 |Raporty kasowe Agnieszka szartot-Dietrich — Gléwny ksiegowy X,
! | \
|5 Iwona Jaskiewicz-inspektor ds ksiggowosci ]
Dokumentacja placy / /u' )
6 Iwona Jaskiewicz-inspektor ds ksiegowosci -[
Dokumentacja zakupu ’
$rodk6w trwatych , 0\/
materiatow i ustug )
7 Iwona Jaskiewicz-inspektor ds ksiggowosci 1
Dokumentacja zakupu i /
sprzedazy |
8 Iwona Jaskiewicz-inspektor ds ksiggowosci |

Raporty kasowe
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Zalacznik nr 4
Instrukcji obiegu i kontroli dokument6éw ksiggowych

TABELA NR 4. Wykaz zast¢pstw w czasie nicobecnosci pracownikow

'LP.  IMIE [ NAZWISKO ORAZ STANOWISKO

PRACOWNIKA NIEOBECNEGO

[ ZASTEPSTWO

Ilona Wyka - inspektor ds. obstugi sekretariatu,
1 kasy, kadr i ptac

| Beata Osinska — inspektor ds. rozliczef, transportu,
cmentarzy

: Beata Osiniska — inspektor ds. rozliczen, transportu,
2 cmentarzy

Ilona Wyka - inspektor ds. obshigi sekretariatu,
kasy, kadr i plac

TABELA NR 5. Wykaz zast¢pstw w czasie nieobecno$ci pracownikow

PRACOWNIKA NIEOBECNEGO

i P.  IMIE I NAZWISKO ORAZ STANOWISKO

ZASTEPSTWO

Agnieszka Szarlot-Dietrich — Gl6wny ksiegowy
1

| Iwona Jaskiewicz — inspektor ds. ksiegowosci

|

| Iwona Jagkiewicz — inspektor ds. ksiegowosci

|2

| Agnieszka Szarlot-Dietrich — Glowny ksiegowy
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L 4
Zalgcznik nr 5
Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych
Wzory pieczeci stosowanych na dowodach ksiggowych: INSPEKTOR
(8 _rospodarki komun alnej
INSPEKTO APRACONO Raport | ¥ infrastruktor
: R kﬂsgw““ | |
ydatki nr rrgrint. Marcin i
Iwona Jaskiewicz _dnia e
dpi o
- Giéwny Specjalista
Gléwny Ksiggowy
Zbigniew Barankiewicz
“uqr 1gnieszka Szarlot-Dietrich i R o
“ ~ -.umm--ouo--un ---------------- INSPEKTOR
Beata Osinska
ienie nie podlega ustawie
Zg'r“a(mezr:méwieﬁ publicznych.
ze wzgledu na w]artosc
i kraczajacy . .
730000.00 24 netto Zaktad GOSPOdal‘k{ Komunalne;
w Damnicy
76-231 Damnica, ul. Strazacka 3
.Za zgodnoéé NIP- 839-308-38-42, Reg. 220724450
:g;ygmahm stwierdzam tel. 59 810 20 28
Jospodarki Komunalnej: e ) i
B BouR GMINA DAMMICA
1 A NIP: 839-20-16476
¥ ’ R Zaklad Gospodarxi Komunaluej
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Ei “ N D . 76-231 Damnica, ul. Strazacka 3
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i T —— I -
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