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ZARZADZENIE NR .0 12023
DYREKTORA ZAKE.ADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ W DAMNICY
Z DNIA ©2 GRUDNIA 2023 ROKU

W sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu stalego dyzuru na terenie
Zakladu Gospodarki Komunalnej w Damnicy

Na podstawie art. 7, art. 8 i art. 30 ust, 2 pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2022 roku o obronie
Ojezyzny (Dz. U. z 2022r., poz. 2305 t.j.), art. 19 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2023r,, poz. 122), § 2 pkt 2 rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia
21 kwietnia 2022r. w sprawie sposobu wykonywania zadah w ramach obowigzku obrony (Dz. U.
z 2022r., poz. 875), § 8 ust. 1, ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004r.
W sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2004r., Nr 219, poz. 2218), Zarzadzenia
Wojewody Pomorskiego z dnia 4 maja 2023r. w sprawie funkcjonowania systemu statych
dyzuréw w Wojewodztwie Pomorskim, Zarzadzenia nr 54/2023 Starosty Stupskiego z dnia 7 lipca
2023 roku oraz Zarzadzenia nr 96/2023 Wojta Gminy Damnica z dnia 19 lipca 2023r.
W sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu stalego dyzuru na terenie Gminy
Damnica.

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

Zarzadzenie okre$la:

1. organizacje, przygotowanie i uruchamianie systemu stalych dyzuréw w Zakladzie
Gospodarki Komunalnej w Damnicy (dalej: ZGK);

2. zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia systemu statego dyzuru w ZGK
(zwanego dalej SSD);

3. zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzgdzen, sygnaléw i informacji w ramach
SSD;

4.  obowigzki Punktow Kontaktowych i oséb wchodzacych w sktad SSD;

wyposazenie i sklad statego dyzuru;

6. wykaz obowiqzuj gcych dokumentéw w SSD wraz z ich wzorami.
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§ 2.

SSD organizuje si¢ w stanie Statej Gotowosci Obronnej Paristwa (SGOP) w celu zapewnienia
cigglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa ujetych w Planie Operacyjnego
Funkcjonowania Gminy.

§3.
SSD tworzy ZGK, na ktory Wéjt natozyt zadania obronne.

§ 4.

Przygotowanie statego dyzuru w ZGK polega na:

1. wyznaczeniu sktady osobowego statego dyzuru;

2. okresleniu miejsca, w ktérym staly dyzur bedzie petniony, wyposazonego w $rodki
tacznosci, sprzet RTV, sprz¢t komputerowy z dostepem do poczty elektronicznej, materiaty
biurowe oraz o§wietlenie zastepcze;



3. opracowaniu dokumentacji stalego dyzuru zgodnie z § 17 zarzadzenia;

4. wyznaczeniu dyzurnych srodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru;

5. zapewnieniu lacznosci oraz, w zaleznosci od potrzeb ochrony miejsca funkcjonowania
stalego dyzuru;

6.  zapewnieniu miejsca odpoczynku oraz, w zaleznosci od potrzeb, wyzywienia dla oséb
pehniacych staty dyzur;

7. przygotowaniu pracownikéw ZGK do realizacji zadan w sytuacji  zagrozenia
bezpieczenstwa paristwa.

§5.
Za funkcjonowanie i obsade statego dyzuru w ZGK odpowiedzialny jest jego Dyrektor.

§ 6.

Osoby wyznaczane do pelnienia statych dyzurow powinny, w zaleznosci od potrzeb jednostki
organizacyjnej, posiadaé poswiadczenie bezpieczefistwa lub upowaznienie do dostepu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzuly ,zastrzezone”, a takze upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych, wydane przez administratora danych, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych.

§7.

SSD powinien zapewnié:

1. ciaglos¢ przekazywania decyzji, zarzadzen do uruchamiania zadan obronnych ujetych
w planie operacyjnym oraz informaciji o stanie ich realizacji;

2. przekazywanie zarzadzen, decyzji i informacji pomiedzy Wojewoda Pomorskim, Starostg
Stupskim, Wéjtem Gminy Damnica i ZGK;

3. ZGK w ramach organizacji wlasnego SSD mozliwosé przekazywania decyzji i informacji
do innych podmiotéw, ktérym w tabelirealizacji zadan operacyjnych przypisano obowiazek
realizacji zadar obronnych.

§8.

Do podstawowych zadan wykonywanych w ramach stalego dyzuru organizowanego przez ZGK

nalezy:

1. uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenistwa panstwa procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2. przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej pafistwa oraz
przekazywanie sygnatow.

§9.

Do czasu uruchomienia SSD w pelnym sktadzie, funkcjonowaé bedzie Punkt Kontaktowy (PK),
ktérego rolg jest zapoczgtkowanie procedur rozwinigcia systemu oraz stworzenie warunkow do
realizacji zadan w skladzie wskazanym w § 10.

§ 10.

1. Staly dyzur petniony jest przez zespot dyzurny wedhug ustalonego planu. W jednego
zespotu wchodza:
1)  starszy dyzurny - Kierownik Zmiany - 1 osoba;
2)  dyzurny - 1 osoba.



2. Czas pelnienia dyzuru przez zespot wynosi 12 godzin. Staly dyzur petniony jest w systemie
dwuzmianowym w godzinach:
1) Izmiana od godziny 07.30 do 19.30;
2) 11 zmiana od godziny 19.30 do 07.30.

3. Staly dyzur w godzinach pracy moze by¢ petniony przez jedna osobe.

§ 11.

Imienny sktad osobowy SSD w ZGK ustali Nieetatowy inspektor ds. obronnych i zarzadzania
kryzysowego w porozumieniu z Dyrektorem ZGK.

§ 12.

Na potrzeby SSD w ZGK Nieetatowy inspektor ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego
W porozumieniu z Dyrektorem ZGK ustali zasady przydzielania do pelnienia dyzuru kierowcy

dysponujacego samochodem stuzbowym.
§ 13.

1. Decyzj¢ o uruchomieniu SSD podejmuje Dyrektor ZGK w przypadku:
1)  wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnej panstwa;
2)  otrzymania zadania operacyjnego;
3) wprowadzenia na obszarze wojewddztwa lub kraju stanu wojennego lub
wyjatkowego;
4) wydania zarzadzenia Wojewody Pomorskiego o uruchomieniu SSD na obszarze
Wojewd6dztwa Pomorskiego przekazanego przez Wéijta;
5)  wcelach szkoleniowych zgodnie z rocznym planem éwiczen.
2. O uruchomieniu statego dyzuru, Dyrektor ZGK niezwlocznie informuje Wéjta gminy.

§ 14.

Do czasu uruchomienia SSD w skladzie ustalonym w § 10 ust. 1, obieg informacji, odbieranie,

przekazywanie sygnaléw i zarzadzefi zapewnia PK:

1)  wZGK - w godzinach pracy, obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy;

2)  po godzinach pracy w spos6b ustalony przez Dyrektora ZGK;

3) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy obieg informacji zapewnia PK -
telefon odbierany jest przez Dyrektora ZGK lub osoby przez niego wyznaczone.

§ 15.

Zasady przekazywania decyzji organow uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej pafistwa ujetych w planach operacyjnych
odpowiednich szczebli:

1) Dyrektor ZGK - decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje otrzymuje od Wojta;

2)  decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje przekazywane s za pomoca technicznych
srodk6éw lacznosci lub na podstawie pisma przekazanego przez kuriera posiadajacego
upowaznienie. Kuriera przekazujacego  decyzje, sygnat lub zarzadzenie nalezy
wylegitymowaé, sprawdzié upowaznienie oraz odnotowaé dane osobowe, wykona¢ kopie
upowaznienia, ktéra przechowywaé w »Ksiazce Meldunkéw Statego Dyzuru”;

3)  przekazywanie za pomocy technicznych srodkéw tacznosci moze nastapi¢ stownie — przez
telefon lub drogg radiowa do jednostek posiadajacych lacznosé radiows, albo pisemnie,
faxem lub przez poczte elektroniczng (system ePUAP lub email);



4)  otrzymanie sygnatu przez telefon, drogg radiowa, faxem lub przez poczte elektroniczng
nalezy niezwlocznie potwierdzié w PK Urzgdu Gminy Damnica;

5)  spos6b przekazywania sygnaléw, uruchomienie i funkcjonowania statych dyzuréw
okreslono zalgczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia: »Instrukcja Statego Dyzuru
Zakladu Gospodarki Komunalnej w Damnicy”.

§ 16.

Opracowaé Karte Stalego Dyzuru (KSD) wedhug wzoru stanowigcego zalacznik nr 8 do
»Instrukcji Statego Dyzuru Zakladu Gospodarki Komunalnej w Damnicy”, ktéra do dnia
31 grudnia oraz niezwlocznie po kazdej zmianie danych osobowych i teleadresowych przestana
zostanie przez Nieetatowego inspektora ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego do
Pelnomocnika ds. ochrony informacji niej awnych, obronnosci i zarzadzania kryzysowego Urzedu
Gminy Damnica”.

§17.

Dokumentacije obowigzujacg w systemie statego dyzuru stanowi:

1)  Instrukcja statego dyzuru, ktérej wzér okredla zatgeznik Nr 1 do zarzadzenia;

2)  Ksigzka Meldunkéw Stalego Dyzuru opracowana wg wzoru okreslonego w zalgczniku Nr 2
Instrukcji Statego Dyzuru;

3)  Tabela danych teleadresowych;

4)  Wykaz jednostek organizacyjnych tworzacych staly dyzur, w ramach systemu stalego
dyzuru gminy;

5)  Wykaz kadry kierowniczej oraz os6b powiadamianych w trybie alarmowym w celu
niezwlocznego stawienia si¢ W miejscu pracy;

6) Wykaz sktadu osobowego stalego dyzuru;

7)  Harmonogram oséb petnigcych dyzur na poszczegoOlnych zmianach;

8)  Procedury uruchamiania i przekazywania zadaf operacyjnych;

9)  Aktualny tekst wewngtrznego aktu normatywnego, o ktérym mowa w § 18;

10) Brudnopis;

11)  Inne uwzgledniajace specyfike instytuciji

§ 18.

Organizacj¢ SSD w ZGK, opracowanie dokumentacji, przygotowanie pomieszczenia do pelnienia
dyzuru powierza si¢ Nieetatowemu inspektorowi ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego
Petnomocnikowi ds, ochrony informacji niejawnych, obronnosci i zarzadzania kryzysowego.

§ 19.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i nie podlega publikacji.




