ZARZADZENIE NR 9 12023
DYREKTORA ZAKEADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ W DAMNICY
Z DNIA 0. WRZESNIA 2023 ROKU

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Zakladu Gospodarki Komunalnej w
Damnicy na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenistwa paiistwa i w czasie wojny

Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 roku o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2022r.,
poz. 2305 tj.), § 3 zarzadzenia nr 12/2023 Wéijta Gminy Damnica z dnia 24 stycznia 2023r.
W sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowah obronnych w Gminie Damnica w 2023 roku,
§ 4 ust. 1 pkt. 1 lit. d stanowiacego zalgcznik do zarzadzenia nr 12/2023 Wéjta Gminy Damnica
z dnia 24 stycznia 2023r. w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych w Gminie
Damnica w 2023 roku

zarzjdza sig, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ do uzytku ,,Regulamin Organizacyjny Zakladu Gospodarki Komunalnej w Damnicy
na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny”.

§2.

Za aktualizacj¢ niniejszego regulaminu odpowiada nieetatowy inspektor ds. obronnych i zarzgdzania
kryzysowego Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Damnicy.

§ 3.

Zobowiazuj¢ nieetatowego inspektora ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego, do zapoznania
z niniejszym regulaminem catego stanu osobowego Zakladu Gospodarki Komunalnej w Damnicy.

§4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ nieetatowemu inspektorowi ds. obronnych i zarzadzania
kryzysowego Zakladu Gospodarki Komunalnej w Damnicy.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZAKLADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ W DAMNICY
NA OKRES ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA PANSTWA
I CZAS WOINY

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
Regulamin organizacyjny Zakladu Gospodarki Komunalnej w Damnicy (dalej: ZGK) na

okres zagrozenia bezpieczenistwa pafistwa i czas wojny, zwany dalej ,.Regulaminem”,
okresla:

1)  postanowienia ogélne;

2)  siedzibg ZGK i jego podstawowe funkcje;

3)  strukture organizacyjna;

4)  zadania;

6)  ochrong informacji niejawnych;

7)  organizacje dzialalnosci kontrolnej w ZGK ;

8)  przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petycji, skarg, wniosk6w i listéw:;
9)  zasady wykonywania funkcji kierowniczych w ZGK ;

10) zasady podpisywania aktéw prawnych, decyzji i pism;

11) postanowienia koficowe.



§2.

Regulamin organizacyjny Zakladu Gospodarki Komunalnej w Damnicy na czas zewngtrznego

zagrozenia bezpieczenistwa pafstwa i w czasie wojny jest aktem normatywnym, ktéry wprowadza

Dyrektor ZGK w celu kontynuowania dziatalnosci administracyjne;j, gospodarczo-obronne;j,

obronnej i obrony cywilnej w czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenistwa pafistwa i w czasie

wojny.

§3.

Niniejszy Regulamin nie narusza postanowienn obowiazujacego Regulaminu Organizacyjnego

Zakladu Gospodarki Komunalnej w Damnicy. Jest Jjego rozwinigciem i uzupelieniem o zadania

realizowane w okresi€ zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i w czasie wojny.

§ 4.

1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
S)
4)

Dyrektor — nalezy przez to rozumieé Dyrektora ZGK;

Wéjcie — nalezy przez to rozumieé Wéjta Gminy Damnica;

Wojewodzie — nalezy przez to rozumieé Wojewode¢ Pomorskiego;

ZGK - nalezy przez to rozumieé Zaklad Gospodarki Komunalnej w Damnicy;
Urzedzie — nalezy przez to rozumieé Urzad Gminy Damnica;

regulaminie na czas pokoju — nalezy przez to rozumieé Regulamin Organizacyjny

ZGK w Damnicy.

§5.

1. Kompetencje Dyrektora ZGK i zasady kierowania w okresie zagrozenia bezpieczeristwa

panistwa i w czasie wojny:

1)

2)

3)

4

w okresie zagrozenia bezpieczeristwa pafistwa i w czasie wojny pracg ZGK kieruje
Dyrektor przy pomocy nieetatowego inspektora ds. obrony i zarzadzania
kryzysowego;

W razie nieobecnosci Dyrektora Jjego zadania i kompetencje przejmuje nieetatowy
inspektor ds. obrony i zarzadzania kryzysowego;

zadaniem Dyrektora w okresie zagrozenia bezpieczefistwa paristwa i w czasie wojny
jest zapewnienie realizacji zadan powierzonych do wykonania zgodnie z przepisami
prawnymi i decyzjami Wéjta Gminy Damnica;

prowadzenie spraw nalezacych do Dyrektora jako zwierzchnika podleglych

pracownikow;



1.

5)

6)
7)

8)

§6.

Dyrektor kieruje dziatalnoscia ZGK podczas podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa i w czasie wojny, wydaje dyspozycje majace na celu Zapewnienie
prawidlowej realizacji zadan przez wszystkich pracownikow;

Dyrektor odpowiada za obsade kadrowa ZGK na czas kryzysu, zagrozenia i wojny;
Nieetatowy inspektor ds. obrony i zarzadzania kryzysowego wykonuje wyznaczone
przez Kierownika zadania oraz pelni Zastgpstwo w razie jego nieobecnosci;
Nieetatowy inspektor ds. obrony i zarzadzania kryzysowego wykonuje swoje
czynnosci stosownie do ustalonego zakresu dzjalania oraz przyznanych im uprawnien
W przedmiocie aprobaty spraw zapewniajacych sprawne funkcjonowanie ZGK

warunkéw jego dzialania, a takze organizacji pracy.

§7.

Zaktad Gospodarki Komunalnej jest jednostka organizacyjng Gminy Damnica.

ZGK jest pracodawcg dla zatrudnionych w nim pracownikéw.
Siedzibg ZGK jest Damnica, ul. Strazacka 3.

§8.

Do bezposredniej aprobaty Dyrektora ZGK w Damnicy w czasie zewnetrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panistwa i w czasie wojny jest:

1)
2)
3)
&)

3)
6)
7
8)

9

wykonywanie zadaf obronnych dotyczacych ZGK w Damnicy;

udzial w planowaniu operacyjnym:;

podejmowanie przedsiewzieé i procedur systemu zarzadzania kryzysowego;

udzial w przygotowaniu i wykorzystaniu publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na
potrzeby obronne panstwa;

uruchamiania i funkcjonowania Punktu Kontaktowego Stalego Dyzuru;

udziatu pracownikéw ZGK w Akcji Kurierskiej Administracji Publicznej;
korespondencji i meldunkéw kierowanych do organow nadrzednych;

kontaktéw z organami nadrzgdnymi zgodnie z obowigzujacymi ustaleniami w czasie
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panistwa i w czasie wojny;

ochrony informacji niejawnych.

§9.

ZGK realizuje w czasie Zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa paristwa i w czasie

wojny zadania opisane w regulaminie na czas pokoju, a ponadto:



1) wynikajace z ustawy z dnia 11 marca 2022r. o obronie Ojezyzny (Dz. U. z 2022r., poz.
2305 t.j.), aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz ustaw szczegllnych;

2) nakazane decyzjami organéw nadrzednych.

§ 10.

Po wprowadzeniu stanu wyjgtkowego ZGK dziala na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
21 czerwca 2002r. o stanie wyjatkowym (Dz. U. z 2017w poz. 1928 tj.) oraz przepiséw
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§ 11.
Po wprowadzeniu stanu wojennego ZGK dziala na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
29 sierpnia 2002 roku o stanie wojennym oraz kompetencjach Naczelnego Dowddcy Sit
Zbrojnych i zasadach jego podleglodci konstytucyjnym organom Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. 2 2022r. poz. 2091 tj.) i przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

ROZDZIAL 11

SIEDZIBA ZGK 1 JEGO PODSTAWOWE FUNKCJE

§ 12.
ZGK ma swojg siedzib¢ w Damnicy przy ul. Strazackiej 3, 76-231 Damnica.

§ 13.

Liczba etatow w komoérkach organizacyjnych w okresie zagrozenia bezpieczenistwa pafistwa
1w czasie wojny moze ulec zmianie i pozostaje w wylacznej kompetencji Woéijta Gminy na

wniosek Dyrektora ZGK.

§ 14.

Dyrektor ZGK ustala szczegélowy podzial wykonywanych czynnosci wsréd pracownikow

zajmujacych stanowiska pracy w poszczegolnych komérkach organizacyjnych.

ROZDZIAL 111

STRUKTURA ORGANIZACYJINA ZGK

§ 15.

1. ZGK w okresie zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny tak dlugo, jak to
mozliwe, funkcjonowaé bedzie z zachowaniem struktur organizacyjnych obowigzujacych

w czasie pokoju.



2. W razie potrzeby mogg byé wprowadzone zmiany w strukturze organizacyjnej ZGK.

§ 16.

1. Komoérkami organizacyjnymi ZGK sg: kierownictwo, dzialy, samodzielne stanowiska.

2. Wsklad GOPS wchodzg nastepujace stanowiska oznaczone odpowiednimi symbolami:
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ZADANIA WSPOLNE DLA WSZYSTKICH KOMOREK ORGANIZACYINYCH

§17.

1.  ZGK w okresie zagrozenia bezpieczefstwa paristwa i w czasie wojny realizujg zadania
wynikajace z ,,Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy Damnica w warunkach
zewngirznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny” oraz zgodnie

z regulaminem na czas pokoju, poszerzone o:
1)  zadania wynikajace z polecen Wojta na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

i wojny;
2)  zadania wynikajgce z aktualizacji Planu operacyjnego i kart realizacji zadan

operacyjnych;



1.

3)

4

3)

6)

7

8)

9

10)

11)

12)

13)

prowadzenie monitoringu sytuacji na terenie gminy w zakresie ewentualnych
zagrozen i zdarzen nakazanych przez Woéjta;

przygotowywanie sprawozdan i analiz na potrzeby Wojta;

sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cig podleglych pracownikéw wedlug ustalen
prawnych obowiazujacych w okresie zagrozenia bezpieczefistwa panistwa 1 w czasie
wojny;

przygotowywanie projektéw aktéw normatywnych wydawanych przez Dyrektora
ZGK, wynikajacych z ustaw szczegblowych i przepisow wykonawczych
obowigzujacych w okresie zagrozenia bezpieczenistwa paristwa i w czasie wojny;
podejmowanie dzialan w zakresie zapobieganie sytuacjom  kryzysowym
i uczestniczenie w usuwaniu ich skutk6éw;

wykonywanie zadafh w zakresie spraw obronnych i obrony cywilnej wedlug
kompetencji;

przygotowywanie danych do projektéw i plandw realizacji zadad obronnych
w ramach wydatkéw na obrone 1 bezpieczenistwo na terenie gminy;

realizacj¢ zadan w zakresie kierownictwa i nadzoru nad podlegltymi pracownikami,
podejmowanie przedsiewzigé zwigzanych z przekazaniem im zadan, okreslanie trybu
1 terminéw ich wykonania;

wykonywanie zadai wynikajacych z biezacej dzialalnosci ZGK, w zakresie spraw
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego;

wspoldziatanie z organami nadrzednymi, Wéjtem, Starosta w zakresie realizacji zadan
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego;

utrzymywanie w stalej aktualnosci ,,Planu Obrony Cywilnej ZGK” 1 Dokumentacji
Stalego Dyzuru ZGK w Damnicy.

ROZDZIAL V

ZAKRESY DZIAL ANIA POSZCZEGOLNYCH KOMOREK. ZGK

§ 18.

Dyrektor ZGK w Damnicy

Dyrektor ZGK realizuje zadania okre$lone w regulaminie organizacyjnym ZGK na czas

»P", a ponadto:

1)

kieruje dzialalnosciy ZGK podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa

1 w czasie wojny na zasadzie jednoosobowego kierownictwa,



2) kieruyje i nadzoruje wykonywanie zadafi obronnych realizowanych przez ZGK,
nadzorujace podleglych pracownikow,

3)  jest czlonkiem Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

Niezaleznie od problemowego podzialu pracy do bezposredniej aprobaty Dyrektora ZGK,

na czas wojny zastrzega si¢ sprawy w zakresie:

1)  wykonywania zadan obronnych na administrowanym przez siebie obszarze,

2) planowania operacyjnego,

3) udzialu w przygotowaniu i wykorzystywaniu publicznej i niepublicznej shizby
zdrowia na potrzeby obronne panstwa,

4)  uruchamiania i funkcjonowania punktu kontaktowego stalego dyzuru,
5)  korespondencji i meldunkéw kierowanych do organéw nadrzednych,
6) ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j.

§ 19.

Nieetatowy inspektor ds. obrony i zarzadzania krvzysowego ZGK

Wykonuje swoje czynnosci i stosownie do ustalonego zakresu dziatania oraz przyznanych
uprawnien w przedmiocie wydawania decyzji i aprobaty spraw zapewniajgcych sprawne
funkcjonowanie ZGK, warunkéw jego dzialania, a takze organizacji pracy i w tym zakresie
nadzoruje dziatalnos$¢é wszystkich komorek.

Odpowiada za obsad¢ kadrowa ZGK na czas zagrozenia i wojny.

Udostgpnia okreslonym organom administracji oraz Silom Zbrojnym map i wskazanych
przez nie informacji o terenie i jego uzbrojeniu, infrastrukturze oraz analiz, opracowan
i innych danych majacych znaczenie dla obronnosci, bedgcych w kompetencji.

Dokonuje analiz potencjalnych zagrozen, ktoérych zrodlem moga by¢ obiekty budowlane
pozostajgce na stanie ZGK, przeciwdziatanie tym zagrozeniom oraz prowadzenie dziatan
profilaktycznych w tym  zakresie, a takze dokonywanie ocen zniszczen obiektow
budowlanych i mozliwosci ich odbudowy, ze szczegblnym uwzglednieniem obiektéw
budowlanych infrastruktury krytyczne;.

Koordynowanie przedsigwzig¢ majacych na celu ochrone ludnosci cywilnej przed srodkami
masowego razenia.

Uczestniczy w koordynowaniu i nadzorowaniu przedsiewzie¢ w zakresie organizacji
1 funkcjonowania ZMSz rozwijanych w celu poszerzenia bazy szpitalnej na potrzeby Sit
Zbrojnych i poszkodowanej ludnosci cywilne;j.

Realizuje zadania Zastepcy Dyrektora ZGK.



§ 20.

Glowny ksiegowy ZGK

Realizuje zadania okreslone w regulaminie organizacyjnym ZGK na czas ,,P".

Planuje budzet i zapewnia $rodki finansowe na pokrycie planowanych zadan obronnych
i obrony cywilnej oraz zarzadzania kryzysowego.

Dokonuje podziatu limitu $rodkéw na poszczegodlne rodzaje zadan obronnych i obrony
cywilnej.

Sprawuje kontrol¢ nad gospodarksg finansowa w zakresie wydatkéw obronnych i obrony
cywilnej objetych budzetem Gminy oraz wyodr¢gbnionych zadan obronnych.

Kieruje obstuga finansowo-ksiggowa ZGK w czgéci dotyczacej obronnosci, obrony
cywilnej i1 zarzadzania kryzysowego, zadan inwestycyjnych zwigzanych z osigganiem
gotowosci obronnej i wojny.

Nadzoruje sprawy zwigzane z finansowaniem i sprawowaniem kontroli finansowej
irealizacji wyodrebnionych zadan obronnych w czasie zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa, kryzysu i wojny.

Wspélpracuje z Urzedem Gminy oraz jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie
finansowania zadan obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego, ich rozliczania
oraz sprawozdawczosci.

Uczestniczy we wspélpracy z instytucjami zewnetrznymi w zakresie pozyskiwania
niezbednych srodkoéw na potrzeby realizacji niezbedne) dziatalnosci w czasie zewngtrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§ 21.

Stanowisko ds. cospodarki komunainej i infrastruktury

przygotowywanie analiz dot. gospodarki komunalne;j;

prowadzi rejestr zniszczen wojennych nieruchomosci;

realizuje zadania wynikajace z Planu operacyjnego w zakresie budownictwa, gospodarki
przestrzennej i mieszkaniowej;

prowadzi bilansu potrzeb i zasobdw, a takze prognozowania zapotrzebowania na materialy
i $rodki odbudowy infrastruktury na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;
organizacja przegladéw stanu technicznego lokali stuzacych zabezpieczeniu czasowego
pobytu 0séb poszkodowanych;

dokonywanie napraw budynkow, lokali, urzadzen i instalacji uszkodzonych w wyniku

dziatan wojennych.
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§22.

Stanowisko ds. sospodarki wodno-kanalizacvinej i infrastruktury

zabezpiecza zaopatrzenie w wode;

zarzadza siecig 1 urzgdzeniami wodno-kanalizacyjnymi oraz gminng siecig deszczows,
prowadzi kontrole jakosci wody;
zapewnia zdolno$¢ urzadzen wodociggowych do realizacji dostaw wody w wymaganej

ilosci i pod odpowiednim ci$nieniem a takze zapewnienie nalezytej jakosci.

§ 23.

Stanowisko ds. rozliczen, transportu, cmentarzy

prowadzenie Ksigg os6b pochowanych na cmentarzu, ksiag grobéw oraz alfabetycznego
spisu 0s6b pochowanych na cmentarzu;

prowadzenie ewidencji kart zgonu oraz decyzji o ekshumacji;

uczestniczy w przygotowaniu miejsc grzebania oraz utylizacji padlej zwierzyny w wyniku
dziatan wojennych;

rejestruje zniszczenia wojenne oraz prowadzi ich analizg;

opiniuje i uzgadnia z innymi stanowiskami UG lokalizacj¢ cmentarzysk i mogilnikéw
w przypadku masowych zgonow;

utrzymanie drég, ulic i placow gminnych, urzadzen zabezpieczajacych ruch, znakéw
i innych urzadzen zwigzanych z droga na rzecz wojsk wiasnych i sojuszniczych;

realizuje organizacje ruchu drogowego na rzecz wojsk wlasnych i sojuszniczych.

§ 24.

Stanowisko ds. obslugi sekretariatu, kasy, kadr i plac

przyjmowanie, rozdzielanie, wysylanie korespondencji, w tym elektronicznej;

prowadzenie rejestrow i ewidencji wojennej;

upublicznianie ogloszen i obwieszczen na tablicach informacyjnych i stronie internetowe;
ZGK;

zabezpiecza dokumentacje i warunki funkcjonowania ZGK podczas zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

zabezpiecza zaopatrzenie logistyczne pracownikéw ZGK;

zaspokaja potrzeby dotyczace funkcjonowania systeméw lacznosci ZGK;



uczestniczy w planowaniu srodkéw finansowych zwigzanych z zewngtrznym zagrozeniem
bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny;

obstuga kasy w aspekcie prowadzenia wyplat $rodkéw finansowych dla mieszkaficow
gminy zwigzanych z zewnetrznym zagrozeniem bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny;
opracowywanie raportow dobowych i okresowych zwigzanych z zewngtrznym zagrozeniem

bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny.

§ 25.

Stanowisko ds. ksiegowoSci

planuje $rodki finansowe niezbgdne na pokrycie planowanych zadan obronnych i obrony
cywilnej;

nadzoruje sprawy wynikajace z refundacji wydatkoéw obronnych pokrywanych przez
Wojewode;

prowadzi ewidencje warto$ci posiadanego przez ZGK sprzgtu i wyposazenia
obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego;

uczestniczy w realizacji zadan z zakresu spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania

kryzysowego w czesci dotyczacej stanowiska pracy.

§ 26.

Kierowca autobusu, kierowca samochodu osobowego

zapewnienie obstugi transportowej zwigzanej z dowozem, ewakuacjg 0sob;

utrzymywanie powierzonego pojazdu w statej sprawnosci technicznej;

udzial w grupie ochrony Gléwnego Stanowiska Kierowania Wéjta w Dotychczasowym
Miejscu Pracy i Gléwnego Stanowiska Kierowania Wéjta w Zapasowym Miejscu Pracy;

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora.

§ 27.
Kierowca ciggnika

zapewnienie obslugi transportowej i sprzgtowej podczas zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

utrzymywanie powierzonego pojazdu w statej sprawnosci technicznej;

udzial w grupie ochrony Gléwnego Stanowiska Kierowania Wéjta w Dotychczasowym
Miejscu Pracy i Gléwnego Stanowiska Kierowania Wéjta w Zapasowym Miejscu Pracy;

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora.
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§ 28.

Konserwator

zapewnienie prawidlowego funkcjonowania instalacji i sieci, zglaszanie i usuwanie awarii;
udzial w grupie ochrony Gléwnego Stanowiska Kierowania Woéjta w Dotychczasowym
Miejscu Pracy i Gléwnego Stanowiska Kierowania Wojta w Zapasowym Miejscu Pracy;

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora.

§29.
Robotnik
zapewnienie prawidtowego funkcjonowania instalacji i sieci, zglaszanie i usuwanie
awarii,
udziat w grupie ochrony Gléwnego Stanowiska Kierowania Wajta w Dotychczasowym

Miejscu Pracy i Gléwnego Stanowiska Kierowania Wojta w Zapasowym Miejscu Pracy;

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora.

§ 30.

Robotnik gospodarczy

wykonywanie prac porzadkowych;

udzial w grupie ochrony Gléwnego Stanowiska Kierowania Wojta w Dotychczasowym
Miejscu Pracy i Gtéwnego Stanowiska Kierowania Wéjta w Zapasowym Miejscu Pracy;
uczestniczy w wydawaniu odziezy, artykutow spozywcezych i higienicznych dla os6b
poszkodowanych;

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora.

§ 31.

Opiekun dzieci i mlodziez/pomoc administracyjna

zapewnienia opieke dzieciom podczas zewngtrznego zagrozenia  bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny;

uczestniczy w zabezpieczeniu dokumentacji zwigzanej z obronno$cig, obrong cywilng
i zarzadzaniem kryzysowym;

udziela informacji, wskazéwek i pomocy osobom poszkodowanym w czasie zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, kryzysu i wojny;

uczestniczy w opracowaniu komunikatéw i informacji dla osob poszkodowanych;
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5. pomaga w sporzadzaniu sprawozdan z zakresu pomocy udzielonej osobom

poszkodowanym,

6. wykonuje inne zadania na polecenie przetozonych w zakresie pomocy dla 0séb

poszkodowanych w czasie zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa, kryzysu

i wojny.

ROZDZIAL VI

OCHRONA INFORMACIJI NIEJAWNYCH

§ 32.

1. Zasady i sposéb postepowania z materiatami zawierajagcymi informacje niejawne
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny okresla -

Plan Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu Gminy Damnica.

ROZDZIAL VI1

ORGANIZACJA DZIAL ALNOSCI KONTROLNEJ W ZGK

§ 33.

1. W zakresie realizacji zadan obronnych zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia

19 stycznia 2023r. w sprawie kontroli realizacji zadan obronnych (Dz. U. z 2023r., poz.

253).
ROZDZIAL VIII
PRZYIJMOWANIE. ROZPATRY WANIE I ZAL ATWIANIE PETYCJL. SKARG.
WNIOSKOW I LISTOW
§ 34.

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie petycji, skarg, wnioskow i listow odbywa si¢ na
zasadach okre§lonych w regulaminie na czas pokoju, przy uwzglednieniu przepisOw prawa

obowiazujacych w okresie zagroZenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.
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ROZDZIAL IX
ZASADY WYKONYWANIA FUNKCJI KIEROWNICZYCH

§ 35.

Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w ZGK w okresie zagrozenia bezpieczenstwa

panstwa i w czasie wojny okresla Wojt Gminy Damnica.

ROZDZIAL X
7ASADY PODPISYWANIA AKTOW PRAWNYCH. DECYZJI 1 PISM

§ 36.

1. Podpisywanie pism i decyzji odbywa si¢ zgodnie z postanowieniami zawartymi

w regulaminie organizacyjnym ZGK na czas pokoju.

ROZDZIAL XI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§37.

Niniejszy Regulamin jest aktem normatywnym, ktory wprowadza Dyrektor Zakladu Gospodarki
Komunalnej w Damnicy w celu kontynuowania na administrowanym przez siebie obszarze

dzialalno$ci administracyjnej, gospodarczo-obronne;j i obrony cywilnej.

§ 38.

1. W razie zmiany zadan szczegélowych poszczegdlnych stanowisk, przekazanie akt spraw
i dokumentéw miedzy nimi nastepuje na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

2. Protokot sporzadza stanowisko przekazujace dokumentacjg.

§ 39.
Czas pracy ZGK w zaleznosci od sytuacji i potrzeb ustalony bedzie w odrgbnym trybie.

§ 40.

Nieetatowy inspektor ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego, zobowigzany jest zapoznac

pracownikéw ZGK z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

OPRACOWAL.:



