ZARZADZENIE NR () /2025
DYREKTORA ZAKEADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ W DAMNICY
Z DNIAQD. LISTOPADA 2025 ROKU

w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu stalego dyZuru na terenie
Zakladu Gospodarki Komunalnej w Damnicy

Na podstawie art. 7, art. 8 i art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2022 roku o obronie
Ojezyzny (tj. Dz. U. z 2025r.,, poz. 825 ze zm.), art. 19 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r.
o zarzadzaniu kryzysowym (t,j. Dz. U. z 2023r., poz. 122 ze zm.), § 8 ust. 5, pkt 7 rozporzadzenia
Rady Ministr6w z dnia 18 marca 2025r. w sprawie gotowosci obronnej pafistwa (Dz. U. z 2025r.,
poz. 355), § 8 Zarzgdzenia nr 108/2025 Wéjta Gminy Damnica z dnia 27 pazdziernika 2025r.
W sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu statego dyzuru na terenie Gminy

Damnica.
zarzadza sie, co nast¢puje:

§ 1.

Zarzadzenie okresla:

1. organizacjg, przygotowanie i uruchamianie punktu kontaktowego systemu statych dyzuréw
w Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Damnicy (dalej: ZGK);

2. zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia punktu kontaktowego systemu statego
dyzuru w ZGK (zwanego dalej PK SSD);

3. zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzadzen, sygnaléw i informacji w ramach
PK SSD;

4. obowigzki Punktéw Kontaktowych i 0s6b wchodzacych w sktad SSD;

5.  wyposazenie i sklad stalego dyzuru;

6.  wykaz obowigzujacych dokumentéw w PK SSD wraz z ich wzorami.

§ 2.

1. System stalych dyzuréw organizuje si¢ w razie zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa oraz w czasie wojny, na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa,
przekazywania decyzji oraz zadan wynikajgcych ze stan6w gotowosci pafistwa, ujetychw
Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej oraz w Planie operacyjnym
funkcjonowania Gminy Damnica w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny, zwanych dalej ,,planami operacyjnymi”.

2. Po uruchomieniu systemu statych dyzuréw, zwanego dalej ,,Systemem”: staly dyzury, punkt
kontaktowy (oparty na rzeczywistych strukturach urzedu) i dyzury jednostek podleglych
oraz nadzorowanych funkcjonujg w systemie catodobowym.

§3.
PK SSD tworzy ZGK, na ktéry Wéjt natozyt zadania obronne.
§ 4.

Przygotowanie PK SSD w ZGK polega na:

1. wyznaczeniu skladu osobowego punktu kontaktowego stalego dyzuru;

2.  okresleniu miejsca, w ktorym staly dyzur bedzie pelniony, wyposazonego w $rodki
tacznosci, sprzgt RTV, sprzgt komputerowy z dostgpem do poczty elektronicznej, materialy
biurowe oraz oswietlenie zastgpcze;



3. opracowaniu dokumentacji punktu kontaktowego stalego dyzuru;

4.  wyznaczeniu dyzurnych $rodkéw transportowych dla potrzeb punktu kontaktowego statego
dyzuru;

5.  zapewnieniu laczno$ci oraz, w zaleznosci od potrzeb ochrony miejsca funkcjonowania
punktu kontaktowego statego dyzuru;

6.  zapewnieniu miejsca odpoczynku oraz, w zalezno$ci od potrzeb, wyzywienia dla oséb
petniacych staly dyzur;

7.  przygotowaniu pracownikow ZGK do realizacji zadan w sytuacji zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa.

§5.

Za funkcjonowanie i obsade punktu kontaktowego statego dyzuru w ZGK odpowiedzialny jest
jego Dyrektor.

§6.

Osoby wyznaczane do pehienia stalych dyzuréw powinny, w zaleznosci od potrzeb jednostki
organizacyjnej, posiadaé pos$wiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie do dostepu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzula ,zastrzezone”, a takze upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych, wydane przez administratora danych, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych.

§7.

PK SSD powinien zapewnic:

1.  cigglo$¢ przekazywania decyzji, zarzadzen do uruchamiania zadan obronnych ujetych
w planie operacyjnym oraz informacji o stanie ich realizacji;

2.  przekazywanie zarzadzen, decyzji i informacji pomiedzy Wéjtem Gminy Damnica i ZGK;

3. ZGK w ramach organizacji wilasnego PK SSD mozliwo$¢ przekazywania decyzji
i informacji do innych podmiotéw, ktéorym w tabeli realizacji zadan operacyjnych
przypisano obowigzek realizacji zadan obronnych.

§ 8.

Do podstawowych zadan wykonywanych w ramach statego dyzuru organizowanego przez ZGK

nalezy:

1. uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej paristwa;

2.  przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadaf wynikajacych z wprowadzania wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa oraz
przekazywanie sygnatow.

§9.

Do czasu uruchomienia SSD w pelnym skladzie, funkcjonowa¢ bgdzie Punkt Kontaktowy (PK),
ktorego rolg jest zapoczatkowanie procedur rozwinigcia systemu oraz stworzenie warunkéw do
realizacji zadan w wyznaczonym skladzie.

§ 10.

1.  Staly dyzur peliony jest przez zesp6t dyzurny wedlug ustalonego planu. W jednego
zespotu wchodza:
1) starszy dyzurny - Kierownik Zmiany - 1 osoba;



2)  dyzurny - 1 osoba.
2. Czas pelnienia dyzuru przez zespét wynosi 12 godzin. Staly dyzur peniony jest w systemie
dwuzmianowym w godzinach:
1) Izmiana od godziny 07.30 do 19.30;
2)  II zmiana od godziny 19.30 do 07.30.
3. Staly dyzur w godzinach pracy moze by¢ petiony przez jedng osobe.

§ 11.

Imienny sklad osobowy SSD w ZGK ustali Nieetatowy inspektor ds. obronnych i zarzadzania
kryzysowego w porozumieniu z Dyrektorem ZGK.

§ 12.

Na potrzeby SSD w ZGK Nieetatowy inspektor ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego
w porozumieniu z Dyrektorem ZGK ustali zasady przydzielania do penienia dyzuru kierowcy

dysponujgcego samochodem stuzbowym.
§ 13.

1.  Decyzj¢ o uruchomieniu SSD podejmuje Dyrektor ZGK w przypadku:
1)  wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnej panstwa;
2) otrzymania zadania operacyjnego;
3) wprowadzenia na obszarze wojewddztwa lub kraju stanu wojennego lub
wyjatkowego;
4) wydania zarzadzenia Wojewody Pomorskiego o uruchomieniu SSD na obszarze
Wojewddztwa Pomorskiego przekazanego przez Wdijta;
5)  w celach szkoleniowych zgodnie z rocznym planem ¢wiczen.
2. O uruchomieniu statego dyzuru, Dyrektor ZGK niezwlocznie informuje Wéjta gminy.

§ 14.

Do czasu uruchomienia SSD w skfadzie ustalonym w § 10 ust. 1, obieg informacji, odbieranie,

przekazywanie sygnatow i zarzadzen zapewnia PK:

1) w ZGK — w godzinach pracy, obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy;

2)  po godzinach pracy w sposéb ustalony przez Dyrektora ZGK;

3) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy obieg informacji zapewnia PK -
telefon odbierany jest przez Dyrektora ZGK lub osoby przez niego wyznaczone.

§ 15.

Zasady przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa ujetych w planach operacyjnych
odpowiednich szczebli:

1) Dyrektor ZGK - decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje otrzymuje od Woéjta;

2) decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje przekazywane s3 za pomocg technicznych
srodkéw lgcznosei lub na podstawie pisma przekazanego przez kuriera posiadajacego
upowaznienie. Kuriera przekazujacego decyzjg, sygnal lub zarzadzenie nalezy
wylegitymowaé, sprawdzi¢ upowaznienie oraz odnotowa¢ dane osobowe, wykona¢ kopie
upowaznienia, ktora przechowywaé w ,,Ksigzce Meldunkéw Statego Dyzuru”;

3) przekazywanie za pomocg technicznych srodkéw lacznosci moze nastapic¢ stownie — przez
telefon lub droga radiowg do jednostek posiadajacych taczno$é radiows, albo pisemnie,
faxem lub przez pocztg elektroniczng (system ePUAP lub email);



4)  otrzymanie sygnalu przez telefon, droga radiowa, faxem lub przez poczt¢ elektroniczng
nalezy niezwlocznie potwierdzi¢ w PK Urzgdu Gminy Damnica;

5)  sposéb przekazywania sygnatéw, uruchomienie i funkcjonowania stalych dyzuréw
okreslono zalaczniku Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia: ,lInstrukcja Stalego Dyzuru
Zakladu Gospodarki Komunalnej w Damnicy™.

§ 16.

Opracowaé Karte Statego Dyzuru (KSD) wedlug wzoru stanowiacego zatacznik do ,.Instrukcji
Statego Dyzuru Zakladu Gospodarki Komunalnej w Damnicy”, ktéra do dnia
31 grudnia oraz niezwlocznie po kazdej zmianie danych osobowych i teleadresowych przestana
zostanie przez Nieetatowego inspektora ds. obronnych izarzadzania kryzysowego do
Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych, obronnosci i zarzadzania kryzysowego Urzedu
Gminy Damnica”.

§17.

Dokumentacje obowigzujgca w systemie statego dyzuru stanowi:
Zatacznik Nr 1 - Wzor Identyfikatora.

Zalacznik Nr 2 - Wzor ksiagzki meldunkéw osdb petnigcych stuzbe statego dyzuru.
Zatacznik Nr 3 - Wykaz powiadamiania pracownikow urzgdu.
Zalacznik Nr 4 - Procedury uruchomienia zadan operacyjnych
Zatacznik Nr 5 - Schemat uruchomienia systemu statego dyzuru
Zalacznik Nr 6 - Harmonogram pracy i system raportowania
Zatgcznik Nr 7 - Wzor dziennika dziatania Statego Dyzuru
Zalacznik Nr 8 - Wzér karty stalego dyzuru

Zalacznik Nr 9 - Wz6r grafiku pelnienia dyzuréw.

Zalacznik Nr 10 - Wz6r Brudnopisu Statego Dyzuru.

§ 18.

Traci moc Zarzadzenie nr 35/2023 Dyrektora ZGK w Damnicy z dnia 06 grudnia 2023r.
w sprawie w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu statego dyzuru na
terenie ZGK w Damnicy.

§ 19.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i nie podlega publikacji.
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